INDIKATOR KINERJA UTAMA (IKU)
DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
KABUPATEN GRESIK

Dinas Perpustakaan dan Kearsipan

Tugas Membantu Bupati dalam melaksanakan kebijakan urusan pemerintahan bidang perpustakaan dan urusan pemerintahan bidang arsip.
Fungsi a. Pelaksanaan pengkoordinasian penyusunan kebijakan dan program urusan Perpustakaan dan Kearsipan ;

b. Pengkoordinasiaan pelaksanaan kebijakan urusan di bidang Perpustakaan dan Kearsipan ;

c. Pengkoordinasian pelaksanaan pelayanan administrasi Dinas urusan di bidang Perpustakaan dan Kearsipan ;

d. Pengkoordinasian pelaksanaan pembinaan dan fasilitasi urusan di bidang Perpustakaan dan Kearsipan ;

e. Pengkoordinasian pelaksanaan monitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan kebijakan teknis Dinas Perpustakaan dan Kearsipan ;

f. Pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Bupati sesuai dengan bidang tugasnya.

NO. SASARAN STRATEGIS INDIKATOR KINERJA UTAMA PENJELASAN / FORMULASI PENGHITUNGAN SUMBER DATA PENANGGUNG JAWAB
. . Jumlah pemustaka tahun berjalan - jumlah pemustakatahun Rekap Jumlah
1. mgg;g%gﬁg:ya Minat Baca Prosentase Peningkatan Pemustaka sebelumnya X 100% Pengunjung Bidang Perpustakaan
Jumlah pemustaka tahun sebelumnya
2 Meningkatnya kualitas Nilai Survey kepuasan Masyarakat PERMENPAN No,16 Tahun 2014 tetang pedoman survey kepuasan Rekap Survey Pelayanan Bidang Perpustakaan
* |Pelayanan Perpustakaan Pelayanan Perpustakaan Masyarakat terhadap penyeenggaraan Pelayanan Publik Perpustakaan 9 p
Prosentase Pencipta Arsip yang yang| Jumlah Pencipta Arsip yang melaksanakan Tata Kelola
. . melaksanakan Tata Kelola Kearsipan Kearsipan sesuai ketentuan X 100% | Rekap data Pencipta Arsip Bidang Kearsipan
3. I\Kﬂggllggég;rg%aK#ahtas Tata sesuai Ketentuan Jumlah sasaran Pencipta Arsip
Nilai Survey kepuasan Masyarakat PERMENPAN No,16 Tahun 2014 tetang pedoman survey kepuasan Rekap Survey Pembinaan Bidang Kearsipan
Pembinaan Kearsipan Masyarakat terhadap penyeenggaraan Pelayanan Publik Kearsipan
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKT)
SEKRETARIAT DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

Jabatan : Sekretariat Dinas Perpustakaan dan Kearsipan
Tugas : Melaksanakan pengelolaan surat menyurat, kearsipan, administrasi kepegawaian, keuangan, perlengkapan dan rumah tangga kantor serta pengkoordinasian
penyusunan rencana program, evaluasi dan pelaporan.
Fungsi : a. Pelaksanaan koordinasi penyusunan rencana program dan kegiatan ;
b. Pelayanan administrasi umum, ketatausahaan, kearsipan dan dokumentasi dalam rangka menunjang kelancaran pelaksanaan tugas ;
c. Pengelolaan administrasi keuangan dan urusan kepegawaian ;
d. Pengelolaan urusan rumah tangga, perlengkapan dan inventaris kantor ;
e. Pelayanan administrasi perjalanan dinas ;
f. Pelaksanaan pengkoordinasian bidang-bidang di lingkup Dinas ;
g. Pelaksanaan pengkoordinasian dan penyusunan laporan hasil pelaksanaan kebijakan, program dan kegiatan ;
h. Pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Kepala Dinas sesuai dengan bidang tugasnya.
NO. KINERJA INDIKATOR KINERJA PENJELASAN / FORMULASI PENGHITUNGAN SUMBER DATA
Prosentase fasilitasi terhadap pelaksanaan . . e .
tupoksi perangkat daerah Prosentase terselesaikannya pelaksanaan tupoksi yg difasilitasi Data Sekretariat
Meningkatkan kualitas dan kuantitas Sumber Daya Prosentase fasilitasi terhadap sarana dan . L .
1. Organisasi dalam penyelenggaraan Pemerintahan prasarana aparatﬁr Prosentase terselesaikannya sarana dan prasarana yang difasilitasi Data Sekretariat
Presentase fasilitasi terhadap pelaporan kinerja |Prosentase terselesaikanya pelaporan kinerja dan keuangan yang .
dan keuangan difasilitasi Data Sekretariat
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IK1)
BIDANG PERPUSTAKAAN

Jabatan . Kepala Bidang Perpustakaan
Tugas . Melaksanakan sebagian tugas Kepala Dinas dalam melaksanakan urusan pemerintahan di bidang Perpustakaan.
Fungsi . a. Pelaksanaan koordinasi, penyusunan bahan kebijakan dan perencanaan program di bidang perpustakaan ;
b. Pelaksanaan koordinasi dan sinkronisasi program dan kebijakan di bidang perpustakaan ;
c. Pelaksanaan pengkoordinasin penyusunan petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan program di bidang perpustakaan ;
d. Pelaksanaan pengkoordinasian pelayanaan administrasi program di bidang perpustakaan ;
e. Pelaksanaan program dan pengendalian kegiatan di bidang perpustakaan ;
f. Pelaksanaan koordinasi, pembinaan dan fasilitasi program di bidang perpustakaan ;
g. Pelaksanaan pengkoordinasian monitoring,evaluasi, dan pelaporan pelaksanaan program di bidang perpustakaan ;
h. Pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberkan oleh Kepala Dinas sesuai bidang tugasnya.
NO. KINERJA INDIKATOR KINERJA PENJELASAN / FORMULASI PENGHITUNGAN| SUMBER DATA
Jumlah pemustaka tahun berjalan — jumlah
. . . pemustaka tahun sebelumnya .
1. Meningkatnya Minat Baca Masyarakat Prosentase Peningkatan Pemustaka X 100 % Data bidang Perpustakaan
Jumlah pemustaka tahun sebelumnya
. Permenpan No.16 Tahun 2014 tentang pedoman Survey .
2. Meningkatnya Kualitas Pelayanan Perpustakaan Nilai Survey Kepuasan Masyarakat Pelayanan Kepuasan Masyarakat Terhadap Penyelenggaraan Pelayanan Pemlaggrpsul(slt\glz eel";yanan

Perpustakaan

Publik
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKI)
BIDANG KEARSIPAN

Jabatan . Kepala Bidang Kearsipan
Tugas : Melaksanakan sebagian tugas Kepala Dinas dalam melaksanakan urusan pemerintahan di bidang kearsipan.
Fungsi . a. Pelaksanaan koordinasi, penyusunan bahan kebijakan dan perencanaan program di bidang kearsipan ;

b. Pelaksanaan koordinasi dan sinkronisasi program dan kebijakan di bidang kearsipan ;

c. Pelaksanaan pengkoordinasin penyusunan petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan program di bidang kearsipan ;
d. Pelaksanaan pengkoordinasian pelayanaan administrasi program di bidang kearsipan ;

e. Pelaksanaan program dan pengendalian kegiatan di bidang kearsipan ;

f. Pelaksanaan koordinasi, pembinaan dan fasilitasi program di bidang kearsipan ;

g. Pelaksanaan pengkoordinasian monitoring,evaluasi, dan pelaporan pelaksanaan program di bidang kearsipan ;

h. Pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberkan oleh Kepala Dinas sesuai bidang tugasnya.

NO. KINERJA INDIKATOR KINERJA PENJELASAN / FORMULASI PENGHITUNGAN |SUMBER DATA
Prosentase Pencipta Arsip yang melaksanakan Jumlah Pencipta Arsip yang melaksanakan
Tata Kelola K(l,oarsi anps{:su?ai ketentuan tatabkelola kearsipan sesuai ketentuan X 100 % Data bidang kearsipan
1 Menigkatnya Kualitas Tata Kelola Kearsipan P Jumlah Sasaran Pencipta Arsip
Nilai Survey Kepuasan Mansyarakat Permenpan No.16 Tahun 2014 tentang pedoman Survey Kepuasan . .
Pembinaan Kearsipan Masyarakat Terhadap Penyelenggaraan Pelayanan Publik Data Bidang Kearsipan
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IK1)
SUB BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN

Jabatan : Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawaian
Tugas . a. Melaksanakan pelayanan administrasi umum dan ketatausahan;
b. Mengelola tertib administrasi perkantoran dan kearsipan;
c. Menyusun agenda kegiatan pimpinan dan keprotokolan ;
d. Melaksanakan urusan ruamh tangga, kemanan kantor dan mempersiapkan sarana dan prasarana kantor ;
e. Melaksanakan pengelolaan administrasi keuangan dan perjalanan dinas pimpinan ;
f. Melaksanakan pengadaan, perawatan inventaris kantor ;
g. Melaksanakan pelayanan administrasi kepegawaian, disiplin pegawai dan pengembangan kompetensi pegawai;
h. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Sekretaris sesuai dengan bidang tugasnya.
NO. KINERJA INDIKATOR KINERJA PENJELASAN / FORMULASI PENGHITUNGAN SUMBER DATA
Jumlah cetak dan penggandaan, bahan JELAS
bacaan,Manmin dan Bahan pembersih
Jumlah Rapat koordinasi dan konsultasi JELAS
1 |Peningkatan Pelayanan Administrasi Perkantoran Jumlah Psw/Mtr/Jaringan JELAS
Jumlah personil penerima honor pengadaan o
barang/jasa, pengelola keungan, jasa kebersihan dan JELAS Laporan Realisasi
jasa operasional kegiatan Fisik kantor
Jumlah pengadaan dan pemeliharaan JELAS
) peralatan/perlengkapan
2 |Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur Jumlah pemeliharaan Gedung JELAS
Jumlah pemeliharaan kendaraan dinas JELAS
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IK1)
SUB BAGIAN KEUANGAN, PROGRAM DAN PELAPORAN

Jabatan : Kepala Sub Bagian Keuangan, Program dan Pelaporan
Tugas . a. Menyusun rencana usulan kebutuhan anggaran keuangan penyusunan program dan pelaporan;

b. Mempersiapkan, menghimpun dan penyusun kelengkapan administrasi keuangan, perencanaan strategis program dan pelapora;
c. Mengelola pembukuan, perbendaharaan dan rencana kerja tahunan dinas;

d. Melaksanakan verifikasi kelengkapan bukti administrasi keuangan, program dan pelaporan;

e. Menyusun rekapitulasi penyerapan keuangan sebagai bahan evaluasi kinerja keuangan, program dan pelaporan ;

f. Melaksanakan pengelolaan tertib administrasi keuangan, program dan pelaporan ;

g. Melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan administrasi keuangan program dan laporan;

h. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Sekretaris sesuai dengan bidang tugasnya.

NO. KINERJA INDIKATOR KINERJA PENJELASAN / FORMULASI PENGHITUNGAN SUMBER DATA
Jumlah Buku Laporan Keuangan JELAS
1 Peningkatan Pengembangan Sistem Pelaporan Jumlah Dokumen Perencanaan dan Program JELAS Laporan Realisasi
Fisik kantor

Capaian Kinerja dan Keuangan
Jumlah terselesaikannya Dokumen Laporan Kinerja JELAS
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Jabatan
Tugas

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IK1)
SEKSI PELAYANAN DAN INFORMASI PERPUSTAKAAN

: Kepala Seksi Pelayanan dan Informasi Perpustakaan
. a. Menyusun rencana kegiatan Seksi Pelayanan dan Informasi
b. Menyusun rumusan bahan pembinaan dan fasilitasi pelaksanaan kebijakan pelayanan dan informasi Perpustakaan ;
c. Menyusun petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan kegiatan pelayanan dan informasi perpustakaan ;
d. Melaksanakan administrasi kegiatan pelayanan dan informasi Perpustakaan ;
e. Melaksanakan kegiatan dan kebijakan teknis pelayanan dan informasi Perpustakaan ;
f. Melaksanakan koordinasi, pembinaan dan fasilitasi kegiatan pelayanan dan informasi Perpustakaan ;
g. Melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan kegiatan dan kebijakan teknis pelayanan dan informasi Perpustakaan ;
h. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh kepala bidang Perpustakaan.

KINERJA INDIKATOR KINERJA PENJELASAN / FORMULASI PENGHITUNGAN

SUMBER DATA

Meningkatkan Jumlah Kunjungan ,Pengunjung dan Jumlah Pengunjung perpustakaan regular,
anggota Perpustakaan Pengunjung perpustakaan sabtu minggu Jumlah pengunjung regular, pengunjung sabtu minggu dan pengunjung
,Pengunjung pada tempat tempat umum dan tempat umum

anggota perpustakaan

Data bidang
perpustakaan

Meningkatkan jumlah kunjungan Mobil Perpustakaan | Jumlah Kunjungan Mobil pintar perpustakaan
di sekolah negeri/swasta,kunjungan di perpustakaan ke sekolah negeri/swasta,Perpustakaan Jumlah Kuniunaan mobil pintar. penauniung RBBA.Penguniung Pusmintali
Kecamatan(RBBA) dan Perpustakaan Mini Kota Wali Kecamatan(RBBA) dan Perpustakaan Mini jung P .pengunjung Fengunjung
(Pusmintali) Kota Wali (Pusmintali)

Daftar keliling
perbulan dan daftar
hadir per RBBA

Jumlah Koleksi bahan Pustaka berupa buku
Meningkatkan jumlah koleksi bahan pustaka dan penggandaan karya imiah yang d?covering Jumlah eksemplar buku dan eksemplar Karya limiah

Data Aset
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IK1)
SEKSI PEMBINAAN LEMBAGA PERPUSTAKAAN

Jabatan : Kepala Seksi Pembinaan Lembaga Perpustakaan
Tugas . a. Menyusun rencana kegiatan Seksi Pembinaan Lembaga Perpustakaan
b. Menyusun rumusan bahan pembinaan dan fasilitasi pelaksanaan kebijakan Pembinaan Lembaga Perpustakaan ;
¢. Menyusun petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan kegiatan Pembinaan Lembaga Perpustakaan ;
d. Melaksanakan administrasi kegiatan Pembinaan Lembaga Perpustakaan ;
e. Melaksanakan kegiatan dan kebijakan teknis Pembinaan Lembaga Perpustakaan ;
f. Melaksanakan koordinasi, pembinaan dan fasilitasi kegiatan Pembinaan Lembaga Perpustakaan ;
g. Melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan kegiatan dan kebijakan teknis Pembinaan Lembaga Perpustakaan;
h. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh kepala bidang Perpustakaan.
NO. KINERJA INDIKATOR KINERJA PENJELASAN / FORMULASI PENGHITUNGAN SUMBER DATA
. Jumlah Perpustakaan Sekolah dan Jumlah Perpustakaan sekolah dan Perpustakaan desa .
1 Terlaksananya Pendampingan ke Perpustakaan perpustakaan Desa/Kelurahan yang diberikan yang di dampingi X 100 % Data Bidang
sekolah dan perpustakaan desa / Kelurahan ) Perpustakaan
pendampingan Jumlah Perpustakaan Sekolah dan Perpustakaan Desa
2 Terlaksananya rapat koordinasi pengelola Jumlah peserta vana di koordinasi Jumlah pengelola perpustakaan, peserta tim forum PUSTAKAGRES, |Data Bidang
perpustakaan dan tim forum PUSTAKAGRES P yang dan peserta kegiatan pelibatan masyarakat Perpustakaan
. . . Jumlah peserta lomba perpustakaan sekolah
Terpilihnya wakil peserta Iomba_perpustakaan_ sekolah [Juara lomba perpustakaan sekolah tingkat SD/MI,SMP/MTS dan Perpustakaan Desa/Kelurahan Data Bdang
3 dan Perpustakaan Desa untuk tingkat provinsi Jawa |SD/MI,SMP/MTS dan Perpustakaan X 100 %
. Jumlah perpustakaan sekolah SD/MI,SMP/MTS dan Perpustakaan
Timur Desa/Kelurahan
Perpustakaan Desa/Kelurahan
- . . . Jumlah peserta uji cerdas tingkat SLTP .
Terpilih wakil peserta lomba implementasi budaya ) - o Data Bidang
4 baca/uji cerdas untuk tingkat SLTP Juara lomba implementasi tingkat SLTP Jumlah peserta perwakilan sekolah tingkat SLTP per X 100 % Perpustakaan
kecamatan
- . . Jumlah peserta Story Telling tingkat SD/MI .
Terpilihnya wakil peserta lomba story telling untuk . . 8 - o Data Bidang
5 tingkat Provinsi Jawa Timur Juara lomba Story Telling Tingkat SD/MI Jumlah peserta perwakilan sekolah tingkat SD/MI per  |X | 100 % Perpustakaan

kecamatan
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IK1)
SEKSI PEMBINAAN DAN PEMASYARAKATAN ARSIP

Jabatan . Kepala Seksi Pembinaan dan Pemasyarakatan Arsip
Tugas : a. Menyusun rencana kegiatan Seksi Pembinaan dan Pemasyarakatan Arsip ;
b. Menyusun rumusan bahan pembinaan dan fasilitasi pelaksanaan kebijakan Pembinaan dan Pemasyarakatan Arsip ;
¢. Menyusun petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan kegiatan Pembinaan dan Pemasyarakatan Arsip ;
d. Melaksanakan administrasi kegiatan Pembinaan dan Pemasyarakatan Arsip ;
e. Melaksanakan kegiatan dan kebijakan teknis Pembinaan dan Pemasyarakatan Arsip ;
f. Melaksanakan koordinasi, pembinaan dan fasilitasi kegiatan Pembinaan dan Pemasyarakatan Arsip ;
g. Melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan kegiatan dan kebijakan teknis Pembinaan dan Pemasyarakatan Arsip ;
h. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh kepala bidang Kearsipan.

NO. KINERJA INDIKATOR KINERJA PENJELASAN / FORMULASI PENGHITUNGAN |SUMBER DATA

Jumlah Pencipta arsip OPD dan Pemerintah

Desa yg menjadi peserta workshop dan Jumlah pencipta arsip OPD dan Pemerintah desa yg hadir dalam

Terlaksananya kegiatan workshop dan sosialisasi

1 kears_lpan di lingkungan Pemerintah Kabupaten sosialisasi kearsipan di lingkungan Pemerintah workshop dan sosialisasi/Jumlah OPD Fian Pemerintah Desa di Data Bidang kearsipan
Gresik . Kabupaten Gresik
Kabupaten Gresik
2 Terlaksananya lomba arsip pemerintahan Jumlah Juara lomba arsip desa/kelurahan Jelas Data bidang kearsipan

desa/kelurahan

Tersedianya sarana layanan informasi arsip di Dinas

i i i arsi Data Bidang Kearsipan
Perpustakaan dan Kearsipan Jumlah sarana layanan informasi arsip Jelas ata Bidang Kearsipal

KEPALA DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
KABUPATEN GRESIK

Dr. SITI JAIYAROH, M. Pd.
Pembina Utama Muda
NIP. 19640924 198703 2 010




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IK1)
SEKSI AKUISISI DAN PRESERVASI

Jabatan . Kepala Seksi Akuisisi dan Preservasi
Tugas . a. Menyusun rencana kegiatan Seksi Akuisisi dan Preservasi ;
b. Menyusun rumusan bahan pembinaan dan fasilitasi pelaksanaan kebijakan Akuisisi dan Preservasi ;
¢. Menyusun petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan kegiatan Akuisisi dan Preservasi ;
d. Melaksanakan administrasi kegiatan Akuisisi dan Preservasi ;
e. Melaksanakan kegiatan dan kebijakan teknis Akuisisi dan Preservasi ;
f. Melaksanakan koordinasi, pembinaan dan fasilitasi kegiatan Akuisisi dan Preservasi ;
0. Melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan kegiatan dan kebijakan teknis Akuisisi dan Preservasi ;
h. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh kepala bidang Kearsipan.

NO. KINERJA INDIKATOR KINERJA PENJELASAN / FORMULASI PENGHITUNGAN |SUMBER DATA

Jumlah sarana dan prasarana pengolahan dan

penyimpanan pada depo arsip di LKD Jumlah sarana penyimpanan Dokumen/arsip Data bidang kearsipan

1 Terlaksananya pengadaan sarana penyimpanan arsip

Jumlah arsip/dokumen yang diduplikasi dalam

2 Menlngk_atnya arsip yang d|5|mpan dalam bentuk bentuk informatika dan 1 unit alat alih media Jumlah dokumen/arsip yang diduplikasi dalam bentuk informatika Data Bidang Kearsipan
informatika secara tertata dan rapi .
arsip/dokumen
3 Terlaksananya pemeliharaan arsip terhadap pengendali |[Jumlah pemeliharaan arsip yang ada di Depo Jumlah luas penyimpanan arsip yang terpelinara Data bidang kearsipan

faktor perusak hama (rayap) dan fumigasi arsip pada LKD
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